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 � �  � �  � �  
Shortcut� � ��	����� � Icon� � � � Shortcut� � ��	����� � Icon� �

 �������������� �  � �  ����� �  

Enter �������������	
� �   Ctrl  N  /  F11 �����
����������New�� �  
Shift��Enter �
�������������	
� �   CTRL  O ������
����������Open�� �  
Tab ��
�
��������	
� �   Ctrl  S ������������
��Save�� �  
Shift  TAB ��
�
��������	
� �   F12  /  Alt  F2 ��������
��Save As�� �  
Ctrl  � ����������������	
   Ctrl  P ����� �  
End  /  Ctrl  � �������������������	
� �   Ctrl  F4 �
���������Project��Close�� �  
Ctrl  Home ����������������	
������������ �   Alt  F4 ��������������Project��Exit�� �  

Ctrl  End ���������������������������	
� �   Ctrl  F6 ��
�������	
�Project����������� �  

Home  /  Ctrl  � �������������������	
� � � �  Ctrl  Shift  F6 ��
�������	
�Project������������� �  

Ctrl  � ����������������	
   Ctrl  Z Undo  
Ctrl  F  /  Shift  
F5 ����������� �   Ctrl  Y Redo� � �

Shift  F4 ���������������	������ �   Alt  F11 ������ Visual Basic Editor� �  
Ctrl  H ����������� �   Shift  F11 �
�
��������� �  

F5 �����������	
���������
�Go To�   F9 �������
���������������������� �  

 ����������������������� � � �  Shift  F9 ����
������������������
���� �  

Insert ����������� �   F1 ����	������������Help�� �
� �

Delete ����������
�����
	����������� �   Shift F1 ��������
����	������������ �  

Shift  Space ����������� �   Alt��/  F10 ����	�������������� �  

Ctrl  Space ���
	������� � � �  Alt  Space �����������������������	��� �  

Shift  Ctrl  space ����
	������������������ � �   ����	�������� �  

Ctrl  X ������ �   F3 ���
����
��������� �  

Ctrl  C ��	��� �   Alt  F3 ���������� Column Definition � �  

Ctrl  V ����� 
� �

 Shift  F3 ����������
������� �  

F2 ���������	�������� �   F6 �����
���������������������	
� �  

Esc �����������������   F7 �����������������������Spelling�� �  
Alt  �  /  Alt � ���������
�����������	������� �   Alt  F8 ���
���	��������������� �  
Alt  Shift  � Indent    �� ����	�����������  

Alt  Shift  � Outdent   Ctrl  Shift  F5 Scroll to task  

Alt  Shift  - / = ����	���������
��
�����������   Ctrl  / Zoom In  
Alt  Shift  + ����	���������
��
������������ �   Ctrl  * Zoom Out� �  
Alt  Shift  * ������	�����������show all�� �   Alt  � ���
���
�����������  

Ctrl  F2 ���������
��
�Link Tasks�� �   Alt  � ���
���
������������ �  

Ctrl  Shift  F2 ��
��
���������������� �Unlink Tasks�� �   Alt  Home ����������������
������������ �  

Alt  F10 ��
��
�������
������� �   Alt  End ���!�����
����������������� �  

Shift  F2 ����������������
�double click�� �
� �

 Alt  PageDown ���
���
�������!����  

Ctrl  K �������������Hyperlink�� �   Alt  PageUp ���
���
�������!����� �  

Ctrl  D ������	����������������Fill Down�   Alt  F5 ���������������������	� �  


